PATVIRTINTA

Kelmés rajono Tytuvény gimnazijos
direktoriaus 2022 m. rugpjucio 31 d.
jsakymu Nr. V-114

KELMES RAJONO TYTUVENU GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Pradinio, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo dienyno ir vidurinio ugdymo
mokytojo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkymo nuostatai (toliau —
nuostatai) reglamentuoja pradinio, pagrindinio ugdymo dienyno, vidurinio ugdymo dienyno ir vidurinio
ugdymo mokytojo dienyno (toliau — dienynas) sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu,
iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2.  Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4
d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés
10 d. Nr. V-750 redakcija), Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio jsakymu Nr. V-45 D¢l Informaciniy sistemuy,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo® ir skirti Kelmés rajono Tytuvény gimnazijos vidaus
naudojimui.

3. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

Elektroninis dienynas (toliau e-dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

Mokiniy mokymeosi pasiekimy apskaitos suvestiniu byla — mokslo mety pabaigoje
atspausdinta ir suformuota klasés byla, kurig sudaro i§ e-dienyno mokslo mety pabaigoje ugdomaja
veiklg vykdan€iy asmeny atspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés,
pasiraSytos mokytojo, saugaus elgesio ir kiti instruktaZzai, pasiraSyti mokiniy ir mokytojy.

Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
(Zin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853, Nr. 103-3755, Nr. 120-4437; 2006, Nr. 73-2758; 2007, Nr.
43-1628, Nr. 77-3045, Nr. 81-3324; 2009, Nr. 89- 3802, Nr. 93-3975; 2010, Nr. 15-701) ir kituose
Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4.  Nuostaty nuostatomis vadovaujasi visi gimnazijos bendruomengés nariai.

5. Gimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti e-dienyne ir jo duomeny
pagrindu sudaryti dienyng priimtas pritarus mokytojy tarybai (mokytojy tarybos 2010-04-28 posédzio
protokolas Nr. 03), gimnazijos tarybai (gimnazijos tarybos 2010-03-17 posédzio protokolas Nr. 2) ir
suderintas su steigéju.

6. Gimnazija naudoja UAB ,,Tavo mokykla®“ informacing sistema ,,Tamo dienynas‘
(www.tamo.lt).


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=1480&b=
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=214236&b=

7.  Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministras. Dienynas pildomas valstybine kalba.

8.  Gimnazija, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
ktirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija,
susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*.

9.  Gimnazija nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

10. Informaciné sistema ,,Tamo dienynas* automatiniu biidu gali biti susieta (duomenys
integruojami) su Mokiniy registru.

11. Gimnazijos direktorius paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno
administravimg (gimnazijos elektroninio dienyno administratoriy) ir prizitirin¢ius elektroninio dienyno
tvarkyma.

12.  Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir

v —

vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA

13. E-dienynus stebéti turi teisg:

13.1.  direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, socialinis pedagogas, psichologas —
visus e-dienynus, nuolat;

13.2. meno skyriaus vedéjas neformaliojo Svietimo e-dienyna, nuolat;

13.3. klasés auklétojas — aukléjamosios klasés mokiniy e-dienynus, nuolat;

13.4.  mokomojo dalyko, neformaliojo §vietimo mokytojas — mokomos klasés (laikinosios
grupés) e-dienynus, nuolat;

13.5.  mokinio tévai (globéjai, riipintojai) — vaiko (globotinio) e-dienyna, nuolat;

13.6.  mokinys — savo e-dienyng, nuolat;

13.7.  gimnazija inspektuojantys asmenys — atskiru nurodymu (pavedimu), sudering su
gimnazijos direktoriumi.

14. E-dienyno prieziiirg vykdo direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

15. E-dienyng administruoja direktoriaus jsakymu paskirtas e-dienyno administratorius.

111 SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

16. Gimnazijos direktorius:

16.1.  skiria klasiy auklétojus ir jsakymo kopija teikia e-dienyno administratoriui;

16.2.  paskirsto mokytojams kontaktines valandas ir paskirstymo kopija teikia e-dienyno
administratoriui;

16.3.  tvirtina klasiy, laikinyjy grupiy saraSus ir paskirstymo kopija teikia e-dienyno
administratoriui;

16.4.  tvirtina (direktoriaus pavaduotojy ugdymui teikimu) pamoky ir neformalaus vaiky
Svietimo tvarkarascius ir dokumento kopija teikia e-dienyno administratoriui;



16.5.  uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir
patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo perkélima |
skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisé€s akty nustatyta tvarka.

17. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

17.1. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy, klasés auklétojy veiklg pildant e-
dienynus;

17.2. patikrina klasés auklétojy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje e-dienyno
pagrindu atspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas;

17.3. patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas perduoda j
archyva;

17.4. mokiniy ugdomajg veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

17.5. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiskuma.

18. Elektroninio dienyno administratorius:

18.1. prie§ atnaujindamas mokiniy duomenis e-dienyne, duomenis atnaujina mokiniy
duomeny bazéje;

18.2. sukuria naujas klases ir | e-dienyng jraSo mokinius, klasés auklétojus, mokytojus,
jeigu 8iy duomeny negalima importuoti i§ mokiniy ir darbuotojy duomeny baziy ir to neatlieka e-
dienyng administruojanti bendrové. Laikotarpiui, kai mokinys mokomas namuose, formuojama
atskira grupé.

18.3. suveda butinus klasifikatorius: pamoky laika, pusmeciy intervalus, dalyky sarasg ir
kt.;

18.4. patikrina ir pildo e-dienyne informacijg apie gimnazijg, mokytojus, klasiy auklétojus,
klasiy ir mokytojy rysj, prireikus, padaro keitimus;

18.5. suteikia prisijungimo vardus mokytojams, mokiniams ir jy tévams (globéjams,
ripintojams);

18.6. atidaro pusmeciy ir (ar) metinio vertinimo vedimo funkcijg likus vienai savaitei iki
einamojo pusmecio pabaigos ir uzdaro ja per 1 darbo dieng pusmeciui pasibaigus;

18.7. atidaro ménesiy ir (ar) pusmeciy duomenis pagal atskirus pedagogy (specialisty)
praSymus, suderintus su direktoriumi (ne ilgiau kaip iki kitos darbo dienos pabaigos);

18.8. pildo mokiniy dokumentus: dél grupés/kurso keitimo, mokiniui pereinant j kit
mokyklg ar dél kity priezasCiy iSeinant i§ mokyklos; jveda direktoriaus jsakymus dél mokymosi
sanatorijoje, mokymosi namuose;

18.9. iveda pavaduojancius mokytojus;

18.10. atlieka e-dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitilymy analizg ir teikia pasitlymus dél e-
dienyno tobulinimo gimnazijos direktoriui ir e-dienyng administruojan¢iam juridiniam ar fiziniam
asmeniui;

18.11. nuolat palaiko ry§j su e-dienyng administruojan¢iu asmeniu;

18.12. mokslo metams pasibaigus, perkelia visus elektroninio dienyno duomenis |
skaitmening laikmeng ir perduoda gimnazijos archyvarui saugojimui, kuris vykdomas pagal
Dokumenty ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (su vélesniais
keitimais) (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés) nustatyta tvarka;

18.13. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats,
kreipiasi | elektroninio dienyno TAMO administratoriy.

19. Klasés auklétojas:

19.1. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

19.2. pranesa auklétiniams prisijungimo prie e-dienyno reikalingus duomenis;



19.3. pranesa mokinio tévams (glob&jams, riipintojams) prisijungimo prie savo vaiko e-
dienyno reikalingus duomenis;

19.4. supazindina auklétiniy tévus (globéjus, ripintojus) su e-dienyno naudojimu;

19.5. registruoja nelankymo pateisinimo dokumentus. Tévy (globéjy, ripintojy)
pranesimas e-dienyno pagalba, prisijungus su slaptazodziu, apie vaiko ligg ar kitg svarbig priezastj,
laikomas pateisinimo dokumentu;

19.6. mokiniy tévams (glob¢jams, rupintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti
internetu (namuose ar darbe), karta per ménesj atspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo
ataskaitas ir pasirasytinai supazindina mokinio tévus;

19.7. jraso savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas, papeikimus;

19.8. pildo e. dienyno funkcija ,,Klasiy veiklos* (privalomi instruktazai, kultiiriné, meniné,
pazintine, sportiné veikla ir kt. veikla) (funkcijoje turi atsispindéti klasés vadovavimui skirtos
valandos, i§skyrus klasés valandéle);

19.9. per funkcija ,,Socialiné-pilietiné veikla“ pildo informacija apie vadovaujamos klasés
mokiniy atliktg socialing-pilieting veikla;

19.10. skelbia informacija apie tévy susirinkimus;

19.11. pasibaigus pusmeciams ir mokslo metams, atspausdina klasés pazangumo ir
lankomumo ataskaitas ir pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

19.12. per deSimt darbo dieny pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip iki paskutinés
rugpjicio ménesio darbo dienos, i§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtindamas duomeny
teisinguma, tikrumg ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.;

19.13. paruosia ataskaitas iSeinantiems i§ gimnazijos mokiniams, mokiniui, uz laikotarpj,
kai jis buvo mokomas namuose. Vieng egzemplioriy sega | mokinio asmens aplanka;

19.14. vidaus Zinutémis bendrauja su klasés mokiniy tévais (globégjais, ripintojais),
mokiniais, mokytojais;

19.15. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais. Kiekvieng karta atlikus instruktaza,
i1Sspausdina instruktazy lapus, juose mokiniai pasiraso, lapus sega | klasés mokiniy instruktazy byla,
kurig mokslo mety pabaigoje perduoda direktorés pavaduotojai ugdymui;

19.16. j mokinio asmens aplankg sega mokinio, besimokiusio savarankiskai, atvykusio testi
mokslo 1§ gydymo jstaigos ar kitos mokyklos, per mokslo metus gauti jvertinimai.

20. Dalyko mokytojas:

20.1. sudaro laikingsias grupes pagal pavaduotojo ugdymui pateiktus sgrasus, pasitikrina,
ar visi klasiy, laikinyjy grupiy mokiniai jrasyti j e-dienyng, uZsipildo pamoky tvarkarastj;

20.2. pamokos pradzioje pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavélavimus. Jei
pamokos nevyko dél Sal¢io, karantino ar stichiniy nelaimiy, e-dienyne Zymimos datos ir parasoma:
,,Pamoka nevyko dél....“. Sios dienos jskai¢iuojamos j mokslo dieny skaiéiy;

20.3. pamokos dieng jveda pamokos tema, klasés darba, namy darbus. Skiltis ,,Pamokos
tema, namy darbai* mokytojas pildo ta kalba, kuria moko dalyko.

20.4. pamokos pabaigoje ar tg pacig diena, bet ne véliau kaip iki 22 val., suraso ta dieng
gautus pazymius;

20.5. ne véliau kaip pries savaite dienyne pazymi numatomus kontrolinius darbus
(skyrelyje ,,Pamokos tema“ nurodo kontrolinio darbo temg);

20.6. per 2 darbo dienas nuo informacijos gavimo jtraukia naujai atvykusj mokinj j grupe;

20.7. per 2 darbo dienas nuo duomeny gavimo per skiltj ,,Pazymiai i§ kitos ugdymo
jstaigos® perkelia | e. dienyng mokinio, besimokiusio kitoje ugdymo jstaigoje ar besimokiusio
savarankiskai gautus jvertinimus (mokytojas perkelia tik savo mokamojo dalyko jvertinimus);

20.8. kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per vieng
savaite,



20.9. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, mokslo
mety pasiekimy jvertinimus. Mokinio, atvykusio tgsti mokslo i§ gydymo jstaigos, per mokslo metus
gauti jvertinimai ] dalyko e-dienyng perkeliami. Mokinio, mokyto namuose, atvykusio testi mokslo i$
kitos mokyklos, per mokslo metus gauti jvertinimai j dalyko e-dienyng neperkeliami Dalyky
mokytojai pusmeciy ir metinius jvertinimus iSveda i§ Sioje mokykloje ir kitoje mokykloje gauty
jvertinimy;

20.10. esant reikalui, vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globé¢jais, riipintojais),
klasiy vadovais, mokiniais;

20.11. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, Kklasei, laikinajai
grupei;

20.12. kiekvieng kartg atlike mokiniams instruktaza, iSspausdina instruktazy lapus, juose
mokiniai ir mokytojas pasiraSo. Instruktazy lapus atiduoda klasés auklétojui, kuris juos sega | klasés
mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla;

20.13. jeigu mokiniai turi papildomus darbus, pakartotinai atspausdina, patikrina ir
pasiraSytas dalyko mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines iki paskutinio mokslo mety
Mokytojy tarybos posédzio perduoda klasés auklétojams;

20.14. jei klaséje yra mokiniy, kurie mokosi pagal pritaikytas programas, mokytojas,
pildydamas ,,Pamokos turinj®, pasirenka skiltj ,,Pritaikyta programa“, nurodo pamokos tema, namy
darba, pagal poreikj raSo komentarus, pagyrimus, pastabas Sio apraSo nustatyta tvarka;

20.15. jei klaséje yra mokiniy, kurie mokosi pagal individualizuotas programas, mokytojas,
pildydamas ,,Pamokos turinj*, pasirenka skilti ,,Individualizuota programa®, nurodo pamokos tema,
namy darba, pagal poreikj raso komentarus, pagyrimus, pastabas Sio apraso nustatyta tvarka;

20.16. jei mokinys mety eigoje perkeliamas i§ vienos grupés (klases) i kita atnaujina
pritaikyty, individualizuoty programy zymejima;

20.17. pusmeciy ir metiniai jvertinimai iSvedami ne véliau kaip paskuting pusmecio (mokslo
mety) dalyko pamoka, reikalingi jraSai e. dienyne padaromi ne véliau kaip paskuting pusmecio
(mokslo mety) diena;

20.18. fizinio ugdymo mokytojai suveda duomenis apie mokiniy fizinio pasirengimo
rodiklius;

20.19. pavaduodami kitg mokytoja ta paciag dieng uzpildo e. dienyna;

20.20. pildo nekontaktiniy valandy apskaita;

20.21. iki einamojo ménesio 10 dienos uzrakina pra¢jusio ménesio e-dienyna.

21. Visuomeneés sveikatos prieziiiros specialistas, vykdantis sveikatos priezitira

mokykloje:

21.1. iki spalio 15 dienos jveda j dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis;

21.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

22. Pagalbos mokiniui specialistai (socialinis pedagogas, psichologas):

22.1. stebi linkusiy praleisti ir nepateisinti pamoky mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

22.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

23. Pagalbos mokiniui specialistai (logopedas, specialusis pedagogas):

23.1. ikirugséjo 10 dienos sudaro laikingsias grupes (logopedo grupiniy pratyby, logopedo
individualiy pratyby, logopedo pogrupiniy pratyby, specialiojo pedagogo pratyby), pazymi j jas
jeinan¢ius mokinius ir jraso j e-dienyng; sudaro pamoky tvarkarastj;

23.2. pamokos dieng jveda pamokos tema;

23.3. per 2 darbo dienas nuo informacijos gavimo jtraukia naujai atvykusj mokinj i grupe;

23.4. esant reikalui, vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
klasiy vadovais, mokiniais;



23.5. raSo komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, laikinajai grupei.
24. Mokiniai:

24.1. 1§ klasés auklétojo gave registracijos duomenis (registracijos raktg), registruojasi ir
prisijungia prie e. dienyno mokinio paskyros (patys susikurdami prisijungimo varda ir slaptazodj) (jei
to negali padaryti patys, paskyra padeda sukurti tévai (globéjai, riipintojai));

24.2.  pamete prisijungimo vardag kreipiasi | klasés auklétoja;

24.3.  kiekvieng dieng tikrina informacija e. dienyne.

IV SKYRIUS
NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

25. Mokytojai, vykdantys neformalyjj Svietimg iki rugséjo 10 dienos sudaro savo grupes,
pazymi ] jas jeinanc¢ius mokinius.

26. Kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktazg iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasiraSyti ir mokslo mety pabaigoje perduoda direktoriaus pavaduotojai ugdymui.

27. Tapacia dieng jveda veiklos turinj, neatvykusius mokinius.

28. Mokslo mety eigoje mokiniy sgrasai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti neformalaus
Svietimo birelj, mokytojas jj iSbraukia i§ sarasy nuimdamas varnele. Atvykus naujam moKiniui,
mokytojas jj jtraukia j savo grupe.

29. Pasibaigus ménesiui per 10 darbo dieny baigia pildyti dienyng ir pazymi, kad ménuo yra
pilnai uzbaigtas pildyti.

V SKYRIUS
MENO SKYRIAUS NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

30. Mokytojai, vykdantys neformalyjj $vietimg iki rugséjo 10 dienos sudaro savo grupes,
pazymi | jas jeinan¢ius mokinius.

31. Pamokos dieng jveda jveda veiklos turinj. Mokytojas pildo ta kalba, kuria moko dalyko.

32. Pamokos pabaigoje ar ta pacig dieng, bet ne véliau kaip iki 22 wval., suraso ta dieng
gautus pazymius.

33. Ta pacia dieng jveda neatvykusius mokinius.

34. Ne veliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng i§veda pusmecio, mokslo mety
pasiekimy jvertinimus.

35. Kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasirasyti ir mokslo mety pabaigoje perduoda Meno skyriaus vedé¢jui.

36. Mokslo mety eigoje mokiniy sarasai gali kisti. Mokiniui atsisakius lankyti Meno skyriy,
mokytojas jj iSbraukia i§ saraSy nuimdamas varnele. Atvykus naujam mokiniui, mokytojas ji jtraukia |
savo grupe.

VI SKYRIUS
MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SUDARYMAS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU IR ELEKTRONINIO DIENYNO
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

37.  Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj iSspausdinantys ir
vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teises aktais.

38. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne, o
mokslo metams pasibaigus sudaromos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylos.



39. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés auklétojas,
neformaliojo Svietimo mokytojas ir kiti) iSspausdina mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines, jas pasiraSo ir atsako uz duomeny juose teisingumg. PasiraSytas suvestines perduoda klasés
auklétojams.

40. Klasés auklétojai Mokiniy mokymosi apskaitos suvestines sega ] klasés byla, kurig
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

41. Elektroninio dienyno administratorius iki paskutinés rugpjticio ménesio darbo dienos e-
dienyng perkelia j skaitmening¢ laikmeng ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

42. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui patikrina Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy bylas, pasiraSo ant klasés Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés ir perduoda j
archyva.

43.  Gimnazija naudoja klasifikatorius, skelbiamus Svietimo ir mokslo informaciniy sistemuy,
registry ir Kklasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN). KRISIN sistemos interneto
adresas — www.krisin.smm.It. Rengiant naujus klasifikatorius, gimnazija naudoja Svietimo ir mokslo
srities registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d.
jsakymu Nr. V-1233 ,,Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms biidingy
klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

VIl SKYRIUS
MOKYMOSI PASIEKIMU APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SAUGOJIMAS

44. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas, per 10 darbo dieny po mokslo mety pabaigos
perduoda archyvui.

45. Tvarkos aprasSo nustatyta tvarka sudarytos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy bylos bei perkeltas j skaitmenines laikmenas e-dienynas saugomos Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 , Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito
vaiky neformaliojo Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklé®, nustatyta laika.

46. Gimnazijos direktorius uZztikrina elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaryty
Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byly saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
KITOS NUOSTATOS

47. Pusmeciy, metiniy pasiekimy vedimo funkcijos atrakinamos prie§ vieng savaite iKi
pusmecio, mokslo mety pabaigos, uzrakinamos per vieng darbo dieng po oficialios pusmeciy, mokslo
mety pabaigos datos.

48. Jeigu ,,Pamoky vertinimai® yra nustatytas taisymas (teksto ar jvertinimo) — taisyma
padargs asmuo atsakingam uz elektroninio dienyno prieZilirag asmeniui pateikia raStiSka paaiSkinima,
kuriame nurodo, kokie duomenis panaikinti / pakeisti ar kitaip koreguoti.

48.1.  jei ,,uzrakinus“ duomenj nustatoma klaida, elektroninio dienyno administratoriui jj
matrakinus®, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant akta apie duomens keitimg. D¢l klaidos
iStaisymo (duomens keitimo) akte turi biti jraSyta Si informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
jvertinimai skaic¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius
(klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir
(ar) pateisinty pamoky skaiCius kei¢iamas, vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito mokyklos



darbuotojo, taisiusio duomenj, vardas ir pavardé, parasas, elektroninio dienyno administratoriaus
vardas ir pavarde, parasas, duomens keitimo data, jvardinta priezastis, dé¢l kurios atlickamas duomens
taisymas, kiti su duomens taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomens keitimg (klaidos iStaisymg)
suraso klaidg padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei, pvz., klaida padargs asmuo
buty nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomens keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

49. Gimnazija uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis, vardas ir
pavard¢, keitimo data ir kt.).

50. Patvirtinus nuostatus, jy reikalavimy privalo laikytis visi gimnazijos darbuotojai,

51. Nuostatai skelbiami gimnazijos internetinéje svetaingje adresu
https://tytuvenugimnazija.lt/

52. Nuostatai kei¢iami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali buti inicijuoti gimnazijos
bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo gimnazijos direktorius.



https://tytuvenugimnazija.lt/

